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Kort om opdateringen

Opdateringen tager fa minutter. Bruger du
TimeLog Project, mens der opdateres, vil du
blive blive logget ud og skal logge ind igen.
TimeLog Project pa vores server

Vi giver nogle dages varsel og opdaterer om
natten, sa feerrest muligt forstyrres i arbejdet.
TimeLog Project pa jeres server
Vikontakter jeriforvejen og aftaler tidspunkt
for opdatering.

Rod i hukommelsen

Browsere gemmer sider og grafik i hukom-
melsen, sa siderne vises hurtigere ved naeste
besag.

Ved en opdatering kan der vaere forskel pa
det, browseren husker, og den nye side - og
det kan se rodet ud.

Hold Ctrl-tasten nede og tryk pé F5, sa leeses
siden ind igen fra starten.
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Fakturering og lgnstyring

TimelLog Project 5.0 szetter en ny standard for brugervenlig,
webbaseret fakturering, projekt controlling og lgnstyring.

Det er en forngjelse at kunne byde velkom-
men til den hidtil mest ambitigse version af
TimeLog Project.

Vi har lyttet til jeres gnsker og laert af vores
erfaringer. Resultatet er et saet nye styrings-
koncepter som med 3.000 timers udvikling
erindarbejdet i produktet og dokumenteret
i whitepapers og brugervejledninger.

Der er masser af gget forretningsvaerdii den
nye version, og her er det vigtigste...

Betalingsplaner og projekt controlling

Vi har arbejdet intensivt med at styrke sam-
menhaeng og brugervenlighed i fakturerings-
processen ud fra en vision for, hvordan vaer-
dianseettelsen af igangvaerende arbejde pa
projekter kan estimeres og kommunikeres.

Mindre virksomheder far derved adgang til
avancerede gkonomiske styringsredskaber,
som normalt er forbeholdt sterre virksomhe-
der - og endda uden ggede omkostninger
til personale og radgivere.

Det er nu muligt at oprette projekter til fast
pris med et ubegraenset antal faser, som af-
regnes som en enhed, og sagar afvikle kom-
binerede projekter med et hovedprojekt til

fast pris og selvsteendige ekstraydelser pa
medgaet tid eller fast pris. Nu behgver pro-
jektlederen og skonomifunktionen ikke lzen-
gere at kigge i projektets betalingsplan, nar
der faktureres - det klarer TimeLog Project.

Nar vi samtidig tilfgjer fleksible fakturerings-
adresser, nedarvning af kunderabatter, drag
& drop-redigering af fakturalinjer og diffe-
rentierede momssatser pa enkelte faktura-
linjer, sa fremstar TimeLog Project som en ny
generation af SaaS-produktionssystemer til
konsulentvirksomheder.

Brugervenlig styring af flex og overtid

TimeLog Project 5.0 og en ny version af Time-
Log Flex styrker den eksisterende flexstyring
markant med introduktionen af automatisk
overtidsstyring, handtering af afspadsering
0g et saet nye rapporter og visninger, der gor
det enkelt at styre og rapportere lgntid for
savel brugerne som Ignafdelingen.

Flere nyheder

Siden sidste version har vi ogsa udviklet flere
nye funktioner og rapporter, som er med til
at skabe den staerkeste version nogensinde:
TimeLog Project 5.0.
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Fakturering
Fra kunde til faktura

Faktureringsprocessen i TimelLog Project.

Ny kunde Nyt projekt Betalingsplan Registrering Reestimering
» Navn - Budget - Rater +Tid «Vurdere ETC
« Kontaktadresse « Projektplan « Afhaengigheder - Rejseudgifter « Justere budget
« Faktureringsadresse « Ressourcer + Godkendelse + Andre udgifter
- Faktureringsoplysninger - Leverancer
Indtaegtsfering Godkendelse Fakturering Luk projekt Efterkalkulation
+ Automatisk - Rater - Rater « Afstemning - Indtjening
» Manuel (med TimeLog « Faser » Medgaet tid « Alt faktureret? + +Budgetafvigelse
WIP) - Support « Alt leveret?

- Rejser og udgifter

Den samlede faktureringsproces i TimeLog Der er ogsa mange vigtige nyheder i de gv-
Project bestar af ti delprocesser, hvoraf Be- rige delprocesser, som hjaelper til at styrke
talingsplan, Godkendelse og Luk projekt er sammenhangen hele vejen igennem, sa flo-
nye i TimeLog Project 5.0 og ger processen  wet fra kunde til faktura bliver en helstgbt
komplet. oplevelse.
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Fakturering

<7 Budget og fakturering /% Fastpr
Betaling: Fastprisfase ~|  Fastpris
Timepriser: Beregnet timepris -
budget (UKK): u
Budget (tmer): 0
Faktura dato: 09-06-2008

Kar il fakturering

Vaelg afregningstype - fastprisprojekt (man-
ge faser), fastprisfase eller medgéet tid — nar
du opretter og redigerer en fase.

Du kan ogsa veelge, om timeprisen er bereg-
net eller fast pris og markere, om fasen er klar
til fakturering.

< Betalingsplan - total

DKK Planlagt Faktureret
Fastprisprojekter 150.000 & 45,000
Fastprisfaser 30.000 0
Medgaet tid 10.000 0
Total 190,000 45,000
Projektbudget (arbejde) 200,000 & -

En oversigt i betalingsplanen viser, hvor me-
get der skal faktureres for projekt, og hvor
meget der allerede er faktureret.

Advarselstrekanterne viser, at projektets kon-
traktsum og budget ikke stemmer. Det behg-
ver ikke veere et problem, hvis der er planlagt
over- eller underdaekning.

Kom godt i gang
Aktivering af betalingsplaner
Du aktiverer betalingsplaner i systemadmi-

nistrationen under Opszetning i gruppen
Projekter.

Herefter vises fanebladet Betalingsplan, nar
du redigerer projekter, sa du kan vedligeholde
projektets betalingsvilkar.

Under opdateringen til den nye version vil
eksisterende faser bevare deres status som
fastprisfaser eller faser pa medgaet tid.

Det er ogsa muligt at sl betalingsplaner samt
projekter og faser pé fast pris fra for en mere
kompakt faktureringsproces.
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Betalingsplaner og fast pris

Betalingsplanen er bindeleddet mellem projektplanen
og projektets fakturering. Her kan du planleegge
hvor meget, der skal faktureres, og hvornar.

REDIGER PROJEKT - AEB [Spg (F32) | Personiig profil | Hjzelp (F1) | Log ud ]
Hovedmenu -> Projektadministration -> Rediger projekt

INFORMATION FASER ALLOKERINGER BETALINGSPLAN GKONOMI  GANTT MILEP/ELE  STATUSRAPPORTER
Network Security Upgade Handlinger
Kunder: University of Birmingham Startdato: 25-03-2008 Nyt projekt
Kontakiperson: David Eastwood Status: Active Kopier projekt

Ny kunde

Projekinaun: Network Security Upgrads Projekttype: 20 Eksternt - Implementering Send e-ma..
Projekinr.: P0B.0063 Projektiategori: 10 Normalt projekt

| Organisation Professional Services Hans Mustermann  @konomi  Fakturerbar: Ja
[> Kommentar

|> Projekttotaler

[> Betalingsplan — total

Rater pa fastprisprojekt Ny rate er oprettet

Vaelg handing -
(e e ommentar———rakurere |
® [Rate 1 45.000] [31-10-2008[®) [ 30% ved projekistert | 014-14-2008 [vis]
@ [Rate 2 15,000 | | 30-11-2008 [B] [ 10% ved accept af lgsning [F] [slet]
@ Rate 3 15.000 31-12-2003@ 10% ved accept af design [C] [skt)
@ [Rated 75,000 | | 31-01-2009 [B] | 50% ved afsiutning [F] [5let]

Total 150.000

Rater pa fastprisfaser

Vaelg handing -
Mone e e ommentar———rarers |
@ |Login-funktion Single sign-on 10.000 || 15-11-2008 [®] | ved levering [[] [Slet]
@ |Instaiment 2 Extranet modul 10,000 || 15-12-2008 [®] | ved levering [C] [Slet]
® (a1 ap1 10.000 || 31-12-2008 ] | ved levering [ [5et]

Total 30.000

Den tredje mulighed er afregning p& medgaet tid (ikke
vist pa billedet).
Betalingsplaner kan besta af kombinationer af disse tre
afregningstyper.

Under det nye faneblad Betalingsplan planlaegger du be-
talingen for projektet. Under Rater for fastprisprojekt ses
en betalingsplan med fire rater. Under Rater for fastprisfa-
ser ses tre fastprisfaser, som hver afregnes med en rate.

En betalingsplan kan kombineres af et fastprisprojekt, et
antal fastprisfaser og arbejde pd medgaet tid - men kan
0gsa bare besta af en af delene.

Fastprisprojektet er typisk hovedparten af projektet, mens
fastprisfaser fx kan veere ekstraopgaver, der vokser ud af den
oprindelige aftale. Dertil kommer faser pa medgaet tid.

Valg betalingsplan, nar du opretter faser

Nar du opretter faser pa en projektplan, bestemmer du hvilken
afregningstype, fasen skal tilknyttes. En fase, der er tilknyttet
et fastprisprojekt, afregnes sammen med de gvrige faser af
denne afregningstype under en og samme betalingsplan.

Godkendelse til fakturering

Nar du redigerer et projekt, vil du se et nyt faneblad, der hed-
der Betalingsplan. For fastprisprojekter kan du oprette rater,
fx 30 % betaling ved projektstart og resten ved levering.

Faelles for projekter og faser pa fast pris er, at du kan saette
en dato for fakturering og markere, om de er godkendt til
fakturering.

| debitorlisten og fakturagrundlaget kan man se, om noget
er markeret som godkendt til fakturering, og det giver gode
muligheder for altid at kende fakturagrundlaget.

Beregnet eller fast timepris

Tidligere blev timeprisen pa fastprisfaser beregnet som fa-
sens budget (DKK) delt med summen af allokerede timer pa
fasen. Nu kan du vaelge, om du gnsker at budgettere med
faste timepriser pa projekter og faser til fast pris, eller om
timeprisen skal beregnes ud fra fasens budget som hidtil.

TIME!



Fakturering

08-0171 — Network Security Upgrade (Hai

Rater
@ 30-11-2008 FP-projekt Rate
@ 30-09-2006 FP-projekt Rate
@ 31-12-2006 FP-projekt Rate
@ 15-07-2006 FP-fase Rate
@ 15-07-2006 FP-fase Rate
@ 15-07-2006 FP-fase Rate
= Medgdet tid
@ 25-11-2008 Levering T-0801 Inste
26-11-2008 Levering T-0B01 Instz
@ 25-11-2008 Levering T-0802 Instz
& 75119002 | avarina T-nana Trat:

Fra debitorlisten er der adgang til en detalje-
ret visning af fakturapotentialet. P4 en marker
ivenstre side kan du se, hvad der er godkendt
til fakturering fra projektlederens side.

INDTEGTSFERING FAKTURERING
Visning
Kunde: Veelg kunde
Projekt: Veelg projekt

Med udvidelsen TimeLog WIP deles debitor-
listen, s du under Indtaegtsforing kan veerdi-
ansatte det udferte arbejde, mens du under
Fakturering kan fakturere medgaet tid og
projektets rater.

Kom godti gang
Fakturering efter kunde eller projekt

Der er ikke noget, du behgver at zendre pa.
Efter opdateringen vil debitorlisten vaere aen-
dret, sa du kan se projekter under en kunde.

Du vil ogsa kunne fakturere enkelte projek-
ter ved at oprette en faktura og sa veelge det
projekt, du vil fakturere, der.
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Projektspecifik fakturering

Du kan nu veelge, om du vil fakturere projektspecifikt eller
kundevis. En lille a&endring, der gor det enklere at fakturere.

DEBITORLISTE — FAKTURERING " AEB [Sgg (F2) | Personiig profi | Hizelp 1) | Log ud ]
- 1 n -> itorlister — it
INDTAGTSFORING FAKTURERING
Visning Handlinger
Kunde: Vaelg kunde - & Ny faktura
Projekt: Veelg projekt - & Nytindteegtsbilag
Afdeling: Vaelg afdeling - Ny kreditnota
Projektleder: Veelg projektieder -|E Ny rykker
Standardperiode: Veelg periode - Genveje
Periode: 01-11-2008 |[®)|30-11-2008  |[®)[&] Spg efter faktura
Debitorliste (01-11-2008 — 30-11-2008)
[homsermre T e T e e
I T e O N B
07.0252  ASAPLtd. 50 ° 0 1716 0 0 1716 ) 0[Ny]
07.0574 41st Flight 25 o ‘80.000 o o o 80.000 o 0 [ny]
= 08.0609 SpeedUp Consulta... 1005 47.500 70.000 1.500 o o 11%.000 o 0 [Ny]
@ 08.0871 Security Upgrade 35 47,500 0 0 0 i) 47.500 0 0 [Ny]
® 08.0886 VPN Network 40 o 50.000 1.500 o o 51.500 0 0 [Ny]
® 08.1025 Active Directory Inte 3R o 20.000 o o o 20.000 0 0 [Ny]
080745  AnsclvegelnBY. 602l 6600 ° 1500 110 ° 8210 [ 0[Ny]
08.0812 Prerenders PR 25 o o 17.500 o o 17.500 o 0 [ny]
Total 250 54.100 167.500 4.761 110 o 226471 o o
@ Tip: Opret ny fakiura for et projekt ved at klike p& Ny tl heire i raskken for et projekt.
United Experience Solutions
TimelLog Project 5.0 TINE
=l 08.0609 SpeedUp Consulta... 103 119.000 o 0 [Ny]
E}"EB.DB?I Security Uparade 30 47.500 1] 0 [Ny]
] B l” | KII — 'i Ifkk‘t — 42 51.500 0 0 h
etalingsplan: Klar til fakturering L -
¥ 3E 20.000 0 0 My faktura |

T nonTac PO DR YV

=

Fold kundens projekter ud ved at klikke ud for kundens
navn. Ud for hvert projekt er en marker, som fortzeller, om

projektet er klar til fakturering.

Gron betyder, at alle faser og rater er klar. Gul betyder
delvis klar, og red betyder, at projektet ikke er klar.

Klik pa projektnavnet for at se betalingsplanen.

~ e

Klik pa Ny ud for en kunde eller et projekt for at lave en
ny faktura direkte fra debitorlisten.

Fakturer alle kundens projekter ved at klikke ud for kun-
den eller et enkelt projekt ved at klikke ud for projektet.

Den nye faktura henter automatisk oplysninger om kun-
den og projektet, sa det er nemt og hurtigt at fakturere.

Debitorlisten har sendret udseende og praesenterer nu et
mere detaljeret billede af fakturapotentialet. Du kan direkte
aflaese hvor meget af potentialet, der kommer fra medgaet
tid, opgaver pa fast pris, indkeb/udleeg og igangvaerende
arbejde (med TimeLog WIP).

Projektspecifik fakturering

Et stort @nske fra vores kunder er opfyldt, da det nu er mu-
ligt at arbejde med en projektspecifik fakturering, hvor hver
faktura bliver oprettet med oplysninger som projektnummer,
rekvisitionsnummer og kundereference fra projektet.

Desuden er det nu muligt at se et fakturapotentialet per
projekt direkte fra debitorlisten.

Klart fakturagrundlag

Ud for hvert projekt i debitorlisten kan du se, om det er god-
kendt til fakturering.

Ved at klikke pa tallet i kolonnen Poster kan du se, hvad der
kan faktureres, og hvilke poster der eventuelt forhindrer
hele projektet i at veere godkendt til fakturering.

Nemt at folge flowet

I det hele taget er det blevet nemmere at se og folge faktura-
potientalet i den nye debitorliste. Kolonnerne er grupperet
logisk efter Arbejde og Udgifter, og du kan se hvor meget,
der allerede ligger pa en fakturakladde eller er bogfort.

Har din virksomhed udvidelsen TimeLog WIP, er der to de-
bitorlister, hvor den ene er til indtegtsfering, mens den
anden er til fakturering. Du skifter nemt mellem de to lister
med faneblade.

TIME!



Fakturering

Fleksibel fakturering

oy o .
—— Det er dejligt, nar de rutinepreegede dele af en opgave
Kontaktperson: David Eastwood H 2 H

“’ er hurtigt overstaede og af vejen. Nu kan en stor del af
Biling Address: Kundens adresse
Faturaskabelon; | OK Standard faktureringen automatiseres ved hjzelp af indstillinger.
Betalingsbetingelser: Netto 14 dage
Standardrabat %a: 1}
Beregn moms: - I 5552 e 3
Standard moms %e: 25 - erojek n s Ny

En stor del af de informationer, som forud- rasTuRA

fyldes pa en ny faktura, kommer fra den nye zﬂ;‘:‘“”"“‘d"e ety g e ==
N . . R : gham = [E]  University of Birmingham Debitorliste

sektion Fakturering pa kundens stamblad i P — P E—’ ~[3]  FEdobaston Sag efter fakhura

Kunder og kontaktpersoner eller TimeLog aramaece, onaloasrars sbee <[5 P2 Smeghan

. e United Kingdom
CRM. Dermed kan du lave indstillinger, der Ak, David Eastood
passer til den enkelte kunde. Projekt: Network Security Upgrade (P08.(  |[&] Langiv]
Projektnr.: P08.0171
Andre indstillinger hentes fra Fakturaopsaet- Rekvisitonsnr.: 0123456789
ning i systemadministrationen. :;‘::”;e‘ o e ) -m
<7 Fakturaopsztning Genveje
Fakturaskabelon: UK Standard v [3]  valuta: GBP (British Pound Sterling) Fakturaskabeloner
valuta: ritish Pound Sterling Fakturadato: 30-11-2008  |[®][&] Valutakurs (DKK): 3,35 (@) Opdateret: 14-11-2008  Betalingsbetingelser
Betalingsbetingelser: | 14 days NET v|[5]  Standardrabat %: 0
Valutakurs (DKK): 8,85 [T opdateret Forfakisdato T D N <
Standardrabat % 0 So LT
. <7 Fakturabeskrivelse Log

Opdater valutakursen med et klik. Valutakur- Overskrift: Network Security Upgrade Oprettet: 14-11-2008 by ASE

sen hentes fra Danmarks Nationalbank via en Besked:

web service, som opdateres dagligt.

[Annuler]
@ Tip: Hyis der ikke er valgt et projekt under Projekt, kan du fakturere flere projekter p& samme faktura, Det er kke muligt at zendre projekt, efter du har gemt din nye fakturakladde.

Kom godti gang

United Experience Solutions TlME
Fakturering ud fra indstillinger Timetog Project 5:0 :
| systemadministrationen kan du lave stan-
dardindstillinger for fakturaer under Faktu-
raopsaetning. . . " .

For fakturaer er der altid undtagelser, som kraever en spe- Der er taget hgjde for, at fakturaen ikke altid skal sendes

Nér du skal fakturere en kunde, sa ret kun- ciel handtering. TimeLog Project 5.0 er langt bedre rustet til kundens normale adresse.
densindstillinger i Rediger kunde forst. Efter til at klare forskellige situationer.

. . - Det er nu muligt at eendre adressen, sa du kan sende til fx
en indkeringsperiode kgrer alt glat.

Et eksempel er visning af fakturaadressen. Det, du veelger, en afdeling hos kunden (fx bogholderiet), et andet kontor,
Vaen dig til at fakturere fra debitorlisten. Op- vil blive vist, sa du med det samme kan se, om fakturaen et factoringselskab, forbi en hovedleverander og direkte
retter du en faktura pa et projekt herfra, kan bliver sendt til den rette adresse og person. til en kunde, etc.

naesten alle informationer forudfyldes.

TimeLog Project 5.0
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Oprettelsen af nye fakturaer — eller fakturakladder — er delt
i to trin. | farste trin veelger du modtager og indstillinger for
fakturaen. Nar kladden er gemt, gar du videre til andet trin
og tilfgjer det, der skal faktureres, som fakturalinjer.

En halvautomatisk proces

For at gare faktureringen smidig hentes en raekke oplysnin-
ger og indstillinger automatisk.

Nar du fx vaelger en kunde, kan kontaktperson, fakturerings-
adresse, intern reference, fakturaskabelon, betalingsbetingel-
se, valuta, rabat og momsberegning udfyldes automatisk.

Veelger du et projekt, findes projektnummer og evt. rekvi-
sitionsnummer frem og projektnavnet kan indsaettes som
overskrift pa fakturaen.

Din opgave bliver derfor i hgj grad at kontrollere, om oplys-
ninger og indstillinger er korrekte og rettet til, sa det passer
med, hvad der er aftalt med kunden.

Redigering af fakturaadresse

For hver kunde kan du nu veaelge hvilken adresse, der skal
anvendes som standard faktureringsadresse: kundens, pro-
jektets kontaktpersons eller en fast kontaktpersons.

Endelig kan du pa den enkelte faktura indtaste en fakture-
ringsadresse for netop denne faktura.
Valuta, rabat og moms

Valutakurser vedligeholdes ikke laengere manuelt. Nu hen-
tes den dagsaktuelle kurs, som kan opdateres labende.

Du kan ogsa veelge standardrabat, som vil blive indsat pa
alle fakturalinjer, og en standardsats for moms.

TIME!



Fakturering

 Produkt -

Produkt
Overskrift
Subtatal

Opret nye fakturalinjer af forskellig type:

« Produkt - med samme indtastningsmulig-
heder som normale fakturalinjer.

« Overskrift — med fed skrift.

« Subtotal - summerer ovenstdende linjer.

« Tekst - til kommentarer.

« Tom linje - til at lave ekstra afstand.

Disse fakturalinjer er uden betydning for be-
regning af veerdi i TimeLog Project.

q hz
P )

Sammenlzazg
Adskil

Tidligere kunne man kun sammelzegge faktu-
ralinjer, nar de blev tilfgjet. Nu kan man ogsé
laegge fakturalinjer, der allerede er tilfgjede,
sammen - og adskille dem igen.

Kom godtigang
Brug af varenumre

Hvis du vil vise varenumre pa fakturaen, skal
du vaelge dem til under Fakturaskabeloner
i systemadministrationen.

@nsker du at overfare data til et skonomisy-
stem, kan du med fordel anvende varenumre
fra skonomisystemet pa dine fakturalinjer.

Du finder opseetningen under Varenumre i
systemadministrationen.

TimeLog Project 5.0
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Fakturalinjer

Redigering af fakturalinjer

Alle virksomheder gar tingene pa deres made, sa
kravet til fleksibilitet ved redigering af fakturalinjer
er stort — et krav som nu bliver indfriet.

New vaslg handing -
[ Jvarenr.Jpesteivee | Poster | Antal Jenhed _pris | % |Momsn] _pew | M |
Ny
Type: Produkt -
Projekt: etwork Secu
Dato: 26-10-2008  |[= (]
Varenr.: P10 -Tidsregistreringer -
Beskrivelse:
Antal: 0
Enhed: Veelgenhed v
Pris (DKK): 0,00
Rabat %: 0
Moms %z 0
Belb (DKK): 0,00
[ Annuler ]
[C] [Rediger |Fjern]
Overskrift [ [Rediger [Fiem]
& [P100 Installere anti-virus software (John Doe): [nstallerede Panda Antivirus Pro 161 8,00 tmer | 450,00/ 50 25 1.800,00| [C] [Rediger |Fjern]
2008
P100 Installere firewall (John Dog) 1® 4,00 | timer 450,00 ] 25 1800,00| [O] [Rediger |Fjern]
Subtotal 2 12,00 3.600,00 [] [Rediger |Fjen]
Netto 2 12,00 3.600,00
HMoms 900,00
Total 4.500,00
Afrunding 0,00
At betale (DKK) 4.500,00
9 rider fakturaspecifiation | preview e

< Visning visningsmuligheder

I det viste eksempel er vi ved at oprette en ny fakturalinje
af typen Produkt. Nar der er klikket pa Gem, foldes den
gule boks sammen, og den nye linje placeres nederst.

Bagefter kan du med musen flytte linjen til den placering,
du ensker. Flytter du linjen ind over en subtotal-linje, vil
belgbet blive lagt til subtotalen.

Leeg ogsa maerke til de nye kolonner for varenummer, en-
heder, procentsats (rabat eller tillaeg) og moms. Disse gi-
ver yderligere mulighed for specificere det fakturerede.

Endnu en ny funktion er greafrunding, der iseer udbredt
i Sverige og Schweiz. Her kan grebelgb afrundes til naer-
meste hele tal.

Fakturagrundlag grupperet efter projekt

Fakturapotientalet kan vises efter periode og projekt—og nu
ogsa projektleder og afdeling (med TimeLog Enterprise).

Alt potientale for et projekt er samlet i en tabel og opdelt
efter rater, medgaet tid, rejseudgifter og andre udgifter med
en markering af, hvad der er klar til fakturering. | toppen af
tabellen er der adgang til centrale projektoplysninger og
redigering af projektplan og betalingsplan.

Nye typer af fakturalinjer

Der er kommet fire nye typer fakturalinjer: Overskrifter (med
fed skrift), subtotaler (for en gruppe fakturalinjer), kommen-
tarer (kun tekst) og tomme linjer (til at skabe afstand).

Drag and drop-redigering af fakturalinjer

Du kan nu flytte rundt pa fakturalinjerne og placere dem i
den raekkefalge, du gnsker. Det er ogsa muligt at samle flere
linjer til én - og at skille dem ad igen.

Varenumre, rabatter og differentieret moms

Rater, tidsregistreringer, support og udgifter kan nu udstyres
med et varenummer, som kan vises pa fakturalinjerne. Du
kan vaelge mellem at fa vist varenummer eller dato.

Pa den enkelte fakturalinje kan der gives rabat efter en pro-
centsats. Desuden er det muligt at angive andre satser for
moms end standarden.

Preview efter fakturaskabelon

Du far nu vist et preview af fakturaen efter den valgte fak-
turaskabelon. Samtidig er det muligt at inkludere faktura-
specifikationen i dit preview af fakturakladden.

TIME!



Fakturering

BOGFOR KLADDER .

Vaelg fakturadato
@) Behold datoer fra fakturakladder

_! Benyt denne dato:
31-12-2008

[ Annuller ]

Nér du bogferer flere fakturaer pa samme tid,
kan du samtidig veelge at give dem en ny fak-
turadato. P& den méade mindsker du risikoen
for at bogfere med en forkert dato.

FAKTURA KREDITHNOTA RYKKER
Rediger kreditnotakladde
Kunde: University of Birminghal
Kontaktperson: David Eastwood

Fakturaens forlgb holdes sammen med fane-
blade, sa du let kan bladre mellem faktura og
eventuelle kreditnota og rykker.

TimeLog Project 5.0
Nyheder og forbedringer

Bogfaring og kreditering

En raeekke nye smarte funktioner gor det
nemmere at bogfere fakturaer, udstede rykkere
samt kreditere og gendanne fakturaer.

REDIGER KREDITHOTAKLADDE 1=~ AEB [5pg (F2) | Personlig profil | Hizelp (F1) | Log ud ]
- b ristration -> Rediger
FAKTURA KREDITNOTA
Rediger kreditnotakladde Faktureringsadresse Handlinger
Kunde: University of Birmingham University of Birmingham Ny fakiura
Kontaktperson: David Eastwood - Edgbaston Nyt indteegtsbilag
Faktureringsadresse: | Kontaktpersonens adresse - Slet kreditnotaliadde

United Kingdom

& -
Att. David Eastwood =g

]

& B15 ZTT Birmingh:
irmingham

] af

[

Projekt: Net

[Angiv] Debitorliste

Projektnr.; POB.0171 Soq efter faktura
Rekvisitionsnr.: 0123456789
Kundens ref.:
Intern ref.: HAM {Hans Mustermann) -\&@
< Fakturaopseetning Genveje
Fakturaskabelon: UK Standard «|E]  valuta: h Pound a) Fakturaskabeloner
Fakturadato: 30-11-2008  |[®][&] Valutakurs (DKK): Opdateret: 14-11-2008 Betalingsbetingelser
< Fakturabeskrivelse Log

Overskrift: Network Security Uparade Oprettet: 14-11-2008 af AR
Besked: Credit of Records on Invoice No. 108, 1169
Fakturalinjer

Work Performed
Pi00 Cabling 16 80,00 45,00 50 0 -1.800,00
100 Software Installation 16 40,00 45,00 0 0 -1.800,00

Sum, Work Performed 2 -120,00 -3.600,00
Netto 2 -12000 -3.600,00
Momsfritaget 0,00
Total -3.600,00
Afrunding 0,00
At betale (GBP) -3.600,00
it [owior | [ sewion gt

Nu kan du ogsa velge Bogfar og genskab, hvorved
kreditnota bogferes, og posterne genskabes pa en ny
fakturakladde, som du kan rette i.

Nér du skal lave en kreditnota, kan du som tidligere bare
bogfere. Alle poster pa fakturalinjerne frigives og kan
faktureres igen.

Samtidig bogfering af flere fakturakladder

Fra Sog faktura kan du markere flere fakturakladder og bog-
fore dem pd en gang. Nar du ger det, bliver du spurgt, om
du vil beholde fakturadatoen fra kladderne eller pafere en
ny dato, som du selv valger.

Fakturering vises i betalingsplanen

Nar en faktura er bogfert, opdateres projektets betalings-
plan, sa du hele tiden kan fglge, hvad der indtil videre er
faktureret pa projektet.

Faktura, kreditnota og rentenota knyttet sammen

Fakturaer kan krediteres, og der kan udsendes rykkere. Med
faneblade, der knytter faktura, kreditnota og rykker sammen,
er forlgbet blevet tydeligere, og det er nemmere at finde fx
tilbage til fakturaen, som gik forud for kreditnotaen.

Krediter og genskab pa ny faktura

Nar du laver en kreditnota friggres indholdet fra fakturaen,
sa det kan faktureres igen.

Hvis der skal krediteres pa grund af en lille fejl pa faktu-
raen, kan det veere frustrerende og tidskraevende at skulle
begynde forfra igen. Derfor er det nu muligt at bogfere en
kreditnota og samtidig lave en ny fakturakladde ud fra det
originale indhold, som sa kan redigeres pa plads, inden der
bogferes igen.

TIME!
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Feerdigggrelsesgrad og estimeret veerdi

Brug TimeLog Project til at estimere den vaerdi, Tid eller penge? Du vaelger...

der er skabt pa igangveerende projekter.

Indteegtsforingsgrad

100% TimeLog Project 5.0 gor det muligt at fa beregnet feerdig-

75%

50%

25%

25% 50% 75%  100%
Feerdiggorelsesgrad

Offensiv indtaegtsfering
. Neutral indteegtsfering
. Defensiv indtaegtsfering

Feerdigggrelsesgrad pa projekter

Beregn feerdiggarelsesgraden pa et projekt, som viser hvor stor en del af det samlede
projektbudget, der til dato er realiseret. Ved at sammenligne den beregnede med
reelle feerdiggerelse for projektet far projektlederen en klar pejling af, om projektet
overholder det afsatte budget, eller om budgetterne skal justeres. Uundveerligt, hvis
man gnsker at fange budgetafvigelser i tide og justere afsatte ressourcer.

) A
Estimeret vaerdi

Med udgangspunktifeerdiggerelsesgraden er det muligt at foretage et kvalificeret esti-
mat af den veerdi, som er skabt frem til dags dato, og som eventuelt kan indtaegtsferes
pa projektet. Det betyder en mere praecis indteegtsfering og et klart gjebliksbillede
af veerdien, der er blevet skabt pa igangvaerende projekter — ogsa fer der har kunnet
sendes en faktura til kunden. Et staerkt redskab til skonomi- og projektafdelingen.

V.
Fordeling af veerdi pa medarbejdere

Den estimerede veerdi fordeles automatisk ud pa de medarbejdere, som har arbejdet
pa projektet, proportionalt med deres indsats. Det giver ledelsen et klart billede af
den enkelte medarbejders veerdiskabelse — bade pa det enkelte projekt og pa tveers
af projekter. Et steerkt ledelsesvaerktgj til konsulentbranchen, der méler medarbej-
dere pa indtjeningen.

gorelsesgraden pa et projekt, enten ud fra det afsatte time-
budget eller ud fra det gkonomiske budget.

Det betyder, at fx de virksomheder, som kun budgetterer i
timer, kan fa en klar vurdering af faerdiggerelsesgraden.

Projektlederen kan sdledes tilpasse TimelLog virksomhedens
budgetleegning og i realtid levere et billede af projekternes
fremdrift og veerdiskabelse.

Det er en mulighed, der yderligere styrker projektlederens
evne for praecis og rettidig afrapportering til gkonomiaf-
delingen.

TIME!
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Type: For invoices
Copy From: DK Standard
Save [ Cancel ]

Nér du opretter en fakturaskabelon, kan du
veelge, om den nye skabelon skal kopieres fra
en eksisterende skabelon. Det sparer tid og
sikrer ensartethed mellem skabelonerne.

=7 Fakturaopszetning
Fakturaskabelon:

Fakturadato: zeln fakturaskabelon
UK Standard k

14-08-2008 |

Betalingsbetingelser:
Forfaldsdato:

Du veelger fakturaskabelon, nar du opretter
en faktura. Preview af fakturakladden vil blive
vist efter den valgte skabelon.

Hvis du gnsker at optimere automatiseringen
af faktureringsprocessen, kan du pé kundens
stamkort i Kunder og kontaktpersoner eller
TimeLog CRM vaelge hvilken skabelon, der
fremover skal benyttes for denne kunde.

Kom godtigang
Redigering af fakturaskabeloner

Du finder fakturaskabelonerne i systemad-
ministrationen under Fakturaskabeloner i
gruppen @konomi / Fakturering.

Tilpassede fakturaskabeloner

En del af TimeLogs kunder har tilpassede fak-
turaskabeloner. Disse vil se ud, som de plejer,
og det vil veere muligt at redigere skabelo-
nerne delvist.

TimeLog Project 5.0
Nyheder og forbedringer

Skabeloner for udskrift

Behovet for at eendre i standardskabelonen for fakturaer
er vokset. Derfor er der taget hul pa at abne mulighederne
for at tilpasse fakturaudskriftets design og udseende.

T 5 (2 o s o )

Main Menu -> System Administration -> Finance & Billing

HOURLY RATES  COSTRATES  PRODUCT NUMBERS  INVOICESETTINGS PAYMENT TERMS  INVOICE TEMPLATES ~ACCOUNTING PERIODS

Edit Invoice Template Help
Narme: UK Standard User Guide on this topic
Type: For int
Dates and Humbers Examples
Format: English (United Kingdom) - shart Date: 27/10/2008
Date Format: Use short date - Long Date: 27 October 2008
Number: 123,456,789.00
[ Formatting Font: Arizl, 10 pt Left margin: 72pt Top margin: 0 pt
Invoice Labels
Invoice: Invoice [Hide]
Credit Note: Credit Note [Hde]
Reminder: Reminder [Hide]
Specification: Specification [Hide]
[> Formatting Font: Arizl Bold, 18pt Left: 0pt Top: 60 pt
Logo /% Image Format and Resolution
Logo: logo-uxp.ipg [Hide] The logo must be in JPEG-format { jog).
Ereree A resolution of 300 ppi is recommended
for increased print quality.
[ Formatting Width: 120pt Height: 84pt Left: 300pt Top: 60 pt
Recipient View Options
Country —language: | Englsh ~|Hdel @ show on first page only
Contact: Insert below address ~|[Hide] (©) Show on all pages
Contact Prefix: Att.
[ Formatting Font: Arizl Normal, 10 pt Left: 0pt  Top: 132 pt
Invoice Information View Options Shortcuts
Invaice No.: Invoice No.:  |[Hide] @) Show on first page only Number Series
Invoice Date: Invoice Date:  |[Hide ] () show on all pages
Due Date: Due Date: [ Hide ]
Customer No.: Customer No.:  |[Hide ] @ spltin columns
Customer VAT No.: VAT No.: [show] ' Keeptogether
EAN No.: EAN [ Hide ]
Pragect Na.: = [show]  Y)Show ruer above

[ show ruler below

Purchase Order No.:  |P.0. No.: [Hide ]
Customer Ref.: Your Ref.: [Hide ]
Internal Ref.: Our Ref.: [Hide]
Page Outiine: Page <=PAGE=:|[Hide ]

Helt konkret bliver der givet adgang til at vise og skjule de
mange forskellige elementer, der er til rddighed pa fakturaer,
og til basal formattering og placering.

Fakturaskabeloner til forskellige formal

Det er nu muligt at have flere forskellige fakturaskabeloner.
Det er nyttigt, hvis der fx skal laves fakturaer pa forskellige
sprog eller fra forskellige afdelinger.

Du kan enten begynde helt forfra eller kopiere en eksisteren-
de skabelon. Har din virksomhed udvidelsen TimeLog WIP, er
det ogsa muligt at lave skabeloner til indtaegtsbilag.

Tilpasset modtagerens sprog
Al tekst, der vises pa fakturaen, kan naturligvis oversaettes.

For at gore oversaettelsen komplet kan ogsd nummer- og
datoformat tilpasses modtagerens sprog og standard.

Upload din virksomheds logo

Det er muligt at uploade virksomhedens logo i formatet
JPEG (,jpg). Logoet kan placeres frit pa siden.

Flere bankoplysninger

Det er nu muligt at vise bankens registreringsnummer samt
internationale kontooplysninger som IBAN og SWIFT/BIC,
hvilket er ngdvendigt ved internationale betalinger.

Preview af fakturaskabeloner

Mens du redigerer fakturaskabeloner, har du mulighed for at
fa vist et preview, sa du kan se resultatet med det samme.

TIME!



Lantid og flex

NY LONKODE

Hovedmenu -* Systemadministration -= Ly

Ny lenkode

Lonkode: 50

Mawn: Andet fravaer

Kommentar:

Gruppe:

Beregningsprincip: W
) Sygdom

Aktiv: Fri med lgn

Fri uden lan

Nér du opretter en ny lankode, skal du vaelge
en fraveersgruppe. Fri med lon er ny og giver
mulighed for at lave registreringer, der ikke
teeller med pa flexkontoen. Det kan bruges
til fx afspadering eller medarbejderbetalt
frokost.

Kom godt i gang

Nye Ignkoder og fravaersgrupper

Du opretter nye lenkoder i systemadministra-
tionen under Lonkoder.

Nye flexrapporter

Medarbejderrapporterne Flexsaldo og Fra-
vaersspecifikation aktiveres i systemadmi-
nistrationen under Hovedmenu i gruppen
Opsaetning af menuer rapporter.

Ledelsesrapporterne Flexsaldo (Alle medar-
bejdere), Fraveersspecifikation (Alle medar-
bejdere) og Dataudtraek: Lontid aktiveres
under Ledelsesrapporter.

TimeLog Project 5.0
Nyheder og forbedringer

Afspadsering og flex

Nye Ilonkoder i TimeLog Project 5.0 gor en fuldstaendig
redeggrelse for arbejdstiden mulig. Og det bliver

muligt at se tallene bag beregningen af flextotalen.

Croomeme =

Eksport

M ) ) 8

Resultat (9), 24-11-2008 - 30-11-2008

I S R Y A

24-11-2008
24-11-2008
24-11-2008
25-11-2008
26-11-2008
27-11-2008
28-11-2008
28-11-2008
28-11-2008
Totak
Normtid:

HAM
HAM
HAM
HAM
HAM
HAM
HAM
HAM

01 Arbejdstid (normal)
02 Arbejdstid (150%)
03 Arbejdstid (200%)
02 Arbeidstid (150%)
01 Arbejdstid {(normal)
01 Arbejdstid {(normal)
01 Arbejdstid (normal)
03 Arbejdstid (200%)
100 Afspadsering

Flex (Flexvaerdi - Normtid):

United Experience Solutions

TimelLog Project 5.0

700

.00
&:00
&:00
9:00
16:01
19:00

Fra ugesedlen kan du klikke pa flextotalen for hver dag
eller hele ugen for at se beregningen bag din flexsaldo.
Beregningen viser, hvornar arbejdet er udfert og til hvil-

ken lgnkode.

Summen af de registrerede timer er ikke ngdvendigvis
den samme som antallet af timer i flexveerdien, og det

17:00

19:00
11:33
19:00
16:00
19:00
21:00

skyldes, at overarbejde kan multipliceres med en flexfak-
tor. 1times overarbejde kan fx udlgse 1,5 i flexvaerdi.

Flextotalen bliver séledes beregnet som flexvaerdien fra-
trukket normtiden, og flextotalen bliver trukket fra eller

= [ Udskriv ]

0:00
0:00
0:00
0:30
0:30
0:00
0:30
0:30
0:30

lagt til din flexsaldo.

10:00
1:00
200

10:30
303

11:00
6:30
229
1:30

48:02

TIME!

10:00
1:30
4:00

15:45
3:03

11:00
6:30
458
0:00

37:00
19:46

Der kan nu oprettes lonkoder pa felgende fravaersgrupper:

Ferie — anvendes typisk til ferie og fridage.

Sygdom - anvendes typisk til sygdom, langtidssygdom og
bgrns sygedage.

Fri med lgn - anvendes fx til barsel, orlov og laegebesag.

Fri uden lgn - anvendes fx til afspadsering, fri frokost og
ikke optjent ferie.

Kontoen Fri med lon gor det muligt at foretage registrerin-
ger pa fravaersgrupper, som ikke teeller med pa flexkontoen.
Dermed er det nu muligt at oprette konti til fx afspadsering
og frokost, sa medarbejderen kan redeggre fuldstaendigt for
arbejdstiden, uden det nedvendigvis pavirker flexsaldoen.

Se tallene bag beregningen af flextotalen

En ny detaljeret visning, som forklarer, hvordan flex bereg-
nes per dag eller uge, findes nu alle steder, hvor der vises
en flextotal — fx i ugesedlen. Du klikker pa tallet og far en
specificeret beregning af flextotalen.

Nye flexrapporter

Fem nye rapporter viser registreringer og saldo for alle flex-
og lgnkoder:

Flexsaldo - ny medarbejderrapport, som erstatter Flex og
fraveer.

Fraveersspecifikation - ny medarbejderrapport.

Flexsaldo (Alle medarbejdere) - ny rapport til lanfunktio-
nen, der erstatter Lanoverblik.

Fraveersspecifikation (Alle medarbejdere) — ny rapport til
Ianfunktionen.

Dataudtraek: Lontid - forberedt til eksport til lansystem.

TIME!
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[ rioveric

:01 Arbejdstid (n

: Arbejdstid
2 = 01 Arbejdstid (nomal)
30 15 02 Arbejdstid (150%)

Arbejdstid (200
= 24351100 Udbetat
130 7:30 test test
Fravar

30 7300 100 Afspadsering

. 20 Ferie
30 17:15 3 30 Syadom

35 Langtidssyg

40 Bams 1.s.dag

RN ArAdst fravwzar
| Komme/Ga-registrering er arbejdstid og
fraveer er nu grupperet, sa det er let at over-
skue og vaelge den rette lenkode.

Kom godti gang

Kommentarer samt regler og advarsler

| systemadministrationen under Opszetning
i gruppen TimeLog Flex - Komme/ga-regi-
strering kan du veaelge, om medarbejdernes
lukning af ugesedler skal styres af en regel.
Her kan du ogsa aktivere kommentarer pa
lentidsregistreringer.

TimeLog Project 5.0
Nyheder og forbedringer

Mens den gverste sektion i ugesedlen er afsat til tidre-
gistrering pa projekter, sd horer den nederste sektion til
registrering af lontid.

Vaelg, om medarbejderne skal registrere lgntid som
komme/ga-tid i TimeLog Flex eller i direkte i ugesedlen.

Kommentar:

I s[5 (2 | et 0 e
Hovedmenu -> Ugeseddel
Visning Handlinger
Medarbejder: HAM (Hans Mustermann) - Ugerapport - Indsend Udskriv
Fitrer ugeseddel: Brugerdefineret ugeseddel - TimeLog Help Desk (F4)
Uge: Uge 48 () ~|[®]| 2008 - Ny sag
Gem som default-visning
Brugerdefineret ugeseddel
Tifej projektfaser til ugeseddel
Uge 49 (01-12-2008 — 07-12-2008), TA
[Jeonaeor Fose 1Tt g | an |t | 0ns | Tor | e | tor | son |10t
WeblWritersWWorld Web koncept tl stor.. Analyse i 0 20 0 [5kjul]
WebMritersiWorid Web koncept tl stor. Design i 0 17 0 [5kjul]
WebMritersWWorid Wieb koncept ti stor.. Implementering i 0 2 0 [5kiul]
9989 s Bestyrelse Arsrapport i 021,500 7,50 14 21,50 [skiul]
Fraveer
Total (Produktiv tid og fravaer) 75 14 @ 0 0 0 02150 [skuale]
Normtid i 750 7,50 750 7,50 750 O 03750
Flex i Saldo: 16,25 06 12 o o 0 0o o0 12
Lonspecifikation
01 Arbejdstid (normal) i 2,50 || 7,50 15
02 Arbejdstid (150%) i 2 2
03 Arbejdstid (200%) i 4,50 450
04 Arbejdstid (udbetalt) i o
Total (Lenspecifikation) 75 14 @ © 0 0 02150

[Ceem |

Sammenhangen mellem projekt- og lentid bliver kon-
kret, og det er betydeligt lettere at afstemme de to paral-
lelle typer af registreringer.

Frokost:

Frokost (min.): 0

Vis kommentar:

Regler/advarsler

Regler: (@) vig advarsel pd interfacet "Ugerapport - Indsend/Udskriv ™, his arbejdstid (komme/g8) ikke er fordelt p& projekter.

) Ugeseder kan ikke lukkes, hvis arbeidstid (komme/g8) ke er fordelt p projekter.

(© Ingen advarsel

Du kan opsaette regler for indsendelse af ugerapport,
sa der enten vises en advarsel, eller det ikke er muligt
at lukke ugesedlen, hvis arbejdstiden ikke er fordelt pa

projekter. Sammenhaengen mellem projekttid og lentid
i ugesedlen er i den henseende nyttig, da du med det
samme kan se, om du har fordelt hele din arbejdstid.

Lantidsregistrering i ugeseddel

TimelLog Flex udvider TimeLog Project med muligheden for
at kunne registrere lgntid adskilt fra projekttid. Dette kan
gores enten via et komme/ga-registrering eller nu direkte pa
TimelLog Projects ugeseddel i en ekstra lansektion placeret
nederst pa ugesedlen.

Princippet er, at medarbejderen registrerer sin projekttid og
eventuelle fravaer. Derefter kan medarbejderen specificere
den samlede arbejdstid pa relevante lankoder (fx forskellige
typer overtid).

Hvis der ikke foretages en udspecificering af arbejdstiden,
vil den samlede registrerede tid blive betragtet som normal
arbejdstid.

Kommentarer pa Igntidsregistreringer

Ligesom med projekttid er det nu muligt at indtaste kom-
mentarer til registrering af lgntid.

Kommentaren anvendes i ledelsesrapporten Dataudtraek:
Lontid.

Regler og advarsler ved lukning af ugerapporten

Du kan nu advare medarbejderen eller helt spaerre for luk-
ning af ugerapporter, hvis den registrerede lgntid ikke stem-
mer med den fordelte projekttid.

TIME!
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Styring af overarbejde

- wmeemages ~ Med TimeLog Flex er mulighederne for lanstyring Enlce”"a'lnyte‘_’(; T'.:I‘ELog Flex efk;aﬁ ;U “E]‘j” ha”dtzre_;a'
Bereimgar Adderer . . . o . vel normal arbejdstid som overarbejde — bade overarbejde
Flex faktor: 1,5 | yderllgere udvidet, sa overtid kan afregnes til udbetaling og afspadsering.
Indgér i flexberegning: H H
i som afspadserlng eller Udbetalmg' TimeLog Flex udvider TimelLog Project med fglgende lgn-
Overtid til 150% far en flexfaktor pa 1,5. Det grupper:
agestivasuabene otmeicere | (5 || Arbedstid (flex) - anvendes, hvor medarbejderen godtgo-
sering. Der kan ogsa laves en gruppe for ud- Hovedmenu -> Systemadministration -= Lonkodar -= Ny lankode res med fx 1,5 timer, nar hun arbejder 1time over. Nar du
betalt overtid. y lonkode opretter en ny lenkode af typen Arbejdstid (flex), angiver
ni
e . du den flexfaktor, der skal ganges med.
o Arbejdstid (150%) Arbejdstid (udbetalt) — anvendes, hvor medarbejderen
ommenar: godtgares gkonomisk pa lgnnen fremfor pa flexkontoen.
Med nu seks forskellige langrupper og mulighed for at op-
rette et ubegraenset antal lankoder er det muligt at deekke
Gruppe: Arbejdstd (Aex) =] de fleste virksomheders regler og processer for lgn.
ingsprincip: Arbeidstid (fie
Beregningsprince: Acbeidstid (udbetal) 1
Flex faktor: Ferie
Indgér i flexberegning: E:;gn:lggjlﬁn
Aktiv: Fri uden lgn

2 Tip: Fraveerskoder bruges til at registrere alt personligt fravaer. Typisk bruges fravaerskoder til at registrere sygdom, barns forste syge

United Experience Solutions
TimelLog Project 5.0

Kom godtigang

Lonkoder . . . A n
Med nu seks forskellige langrupper og mulighed for at Lenkoder, der allerede er i brug, vil ikke kunne aendres til

Du opretter nye lgnkoder og redigerer de ek- oprette et ubegreenset antal lgnkoder er det muligt at en anden Igngruppe.

sisterende i systemadministrationen under daekke de fleste virksomheders regler og processer for

Lonkoder i gruppen Lonkoder og fravaers- lon.

handtering.

TimeLog Project 5.0
Nyheder og forbedringer TI M E.



Flere nyheder

=7 Timepriser

Vis: Kundetimepriser

= Opret nye timepriser i projektadministrat
Link: () Vises ikke

@ Kan oprettes af bru

() Kan oprettes af bru

(2) Kan oprettes af bru

() Kan oprettes af bru

Kundetimepriser og oprettelse af timepriser
i projektadministrationen aktiveres i system-
administrationen, hvor rettigheder ogsa af-
goeres med det samme.

Kom godti gang
Timepriser fra projektadministrationen

Du aktiverer funktionen og seetter rettig-
hedsniveau i systemadministrationen i Op-
saetning i gruppen Projekter.

Timepriser opsamles og kan som altid redige-
res fra systemadministrationen under Time-
priser i gruppen @konomi/Fakturering.

TimeLog Project 5.0
Nyheder og forbedringer

Timepriser pa projekter

En ny funktion gar projektoprettelsen mere smidig

for virksomheder, der ofte arbejder med rabatter

og timepriser, der aftales fra projekt til projekt.

REDIGER FASE " AEB [5@

Hovedmenu - Projektadministration -> Seg efter projekt -> Redigér projekt -> Redigér fase "Projektledalse”

INFORMATION FASER ALLOKERET TID BETALINGSPLAN BHRONOMI GANTT MILEPfELE STATUSRAPPOR1
Redigér fase "Projektledelse"
Fasens navn: Projektiedelse Fasetype: Vaelg fasetype -
Fasenr, F1266 Fase placeres under: - -
Projektnavn: Myt webkoncept Startdato: 02-12-2008 E|
Projektnr.: P08,

Kunde: Pandan

=~ Budget og fakturering

Afregningstype: Medg_
Budget (DKK): 10,001
Budget (timer): 10
Fakturérbar:
Kla
[* Kommentar
[» Fasetotaler

Allokerede medarbejdere (|

. Medarbejder

Klik p& Ny timepris... for at oprette en ny timepris direkte
fra projektadministrationen. Nye timepriser havner som
altid i Timepriser i systemadministrationen, hvor du ogsa

@ Timelog - United Experience Solutions - Mozilla Firefox

Ny timepris

Navn: PC - Projektedelse
DK 1.250,00

Type: () Standard

@ Kundetimepris
Kunde: Pandora's Case -

United Experience Solutions
TimeLog Project 5.0

Det nye er, at du kan valge at lade brugere med rettig-
heder som projektledere, afdelingsledere, direkterer eller
systemadministrator oprette timepriser.

kan se, om den gaelder for en eller alle kunder.

Opret timepriser, mens du allokerer

Nu kan projektlederne oprette timepriser fra projektadmini-
stration, mens der allokeres medarbejdere til projektet. Det
er saledes ikke laengere ngdvendigt at g& gennem system-
administrationen for at oprette timepriser.

Nar du redigerer en fase, kan du fra et link gverst i tabellen
for allokerede medarbejdere oprette en ny timepris. Her
kan du ogsa veaelge, om timeprisen skal veere geeldende for
alle kunder eller blot denne ene.

Funktionen er en udvidelse af de kundespecifikke timepriser,
som fulgte med seneste version, TimelLog Project 4.5.

Tildeling af rettigheder

Du kan valge, hvem der skal have rettigheder til at oprette
timepriser — projektledere, afdelingsledere/direktarer eller
kun systemadministratorer.

TIME!
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Afdelingsopdelt projektadministration

< Orgmisaiins Sikkerhedsmodellen for TimeLog Enterprise, er
o i udvidet, sa projekt- og afdelingsledere kun kan fa
Project Manager: Hans Mustermann_

adgang til projekter og rapporter fra egen afdeling.
TimeLog Enterprise er en udvidelse, der tilfg-
jer afdelingstruktur til TimeLog Project.

Det betyder blandt andet, at det bliver muligt

Y L . g SIKKERHED OG ADGANG - AEB [Sm@
at filtrere visninger efter afdeling og analy- N
sere tideorerQet mellem afdelinger. Hovedmenu -* Systemadministration -> Sikkerhed og adgang

= Krypteret adgang
SSL/HTTPS: []Tilad kun adgang via en krypteret forbindelse

7 Passwords
Regler: Forskel p& sma og store bogstaver

Anvend udvidet password sikkerhed
Identisk brugernavn og password ikke tiladt
Password skal indeholde sma bogstaver
Password skal indeholde store bogstaver
[Ipassword skal indeholde spedialtegn
[T] password skal indeholde tal

Gennemtving regler for passwords ved naeste login
Minimum antal tegn: 8

== Adgang
Afdelingsledere: © Har adgang til alle projekter
@) Har adgang til egen afdelings og underafdelingers projekter

Projektiedere: Har adganag til alle projekter
@ Har adgang til egen afdelings og underafdelingers projekter
) Har adgang til egne projekter

Koordinatorer: Kan rette i alle medarbejderes ugesedler
Kom godti gang Opdaten
Afdelingssikkerhed for projekter
Du kan aendre rettigheder for projektledere
og afdelingsledere i systemadministationen Projektledere kan ikke have adgang til mere end afde- projekter slaet fra for projektledere, nar den ikke er valgt
under Sikkerhed og adgang i gruppen Ge- lingsledere. Derfor er valgmuligheden Har adgang til alle for afdelingsledere.

nerelt.

TimeLog Project 5.0
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TimeLog Enterprise er en udvidelse, der tilfgjer afdelings-
struktur til TimeLog Project. Med TimeLog Enterprise zendres
sikkerhedsmodellen, sa adgangen til projektadministratio-
nen kan fglge opsaetningen for ledelsesrapporterne.

Projektledere og afdelingsledere har altid adgang til even-
tuelle underafdelingers projekter.

Projektmedarbejdere

Kan kun se timer for de projekter, de arbejder pa.

Projektledere
Du kan veelge mellem, at projektlederne har adgang til

- kun egne projekter.
— kun egne og afdelingens projekter.
- alle projekter.

Afdelingsledere
Du kan veelge mellem, at afdelingsledere har adgang til

— kun egen afdelings projekter.
- alle projekter

Afdelingsledere har kun adgang til ledelsesrapporter om
egen afdeling.

Direktarer og systemadministratorer

Har adgang til alle projekter og ledelsesrapporter for alle
afdelinger.

TIME!
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= Tidsregistrering

3 dag(e) siden seneste tidsregistrering
@ Sidste uges ugeseddel er ikke lukket
@ Du har registreret 38 timer i sidste uge

Yaerditilvaekst - November
Req. (DKK), Fak. (DKK)
113,858

10,000

g.z200
6,667

3,333
0

Hvis medarbejderen har gjort det godt, be-
lennes det med en gren marker, mens fx regi-
strering under normtid markeres med en red
marker. Har medarbejderen naesten opfyldt
malet eller er ved at falde bagud med tidre-
gistreringen, s vises en gult marker.

Kom godtigang
Regler for lukning af ugeseddel

| systemadministrationen under Opszetning
af tidsregistrering i gruppen Generelt kan
du veelge, om medarbejdernes lukning af
ugesedler skal styres af en regel.

Markegrer i hovedmenuen

Meddelelse om seneste tidsregistrering kan
ikke slas fra, mens markerer for lukning af
ugeseddel og overholdelse af normtid vael-
ges til i systemadministrationen under Ho-
vedmenu i gruppen Opsatning af menuer
og rapporter.

TimeLog Project 5.0
Nyheder og forbedringer

Lukning af ugesedler

Tidsregistrering er sjeeldent en elsket opgave, og derfor
er der i TimeLog Project 5.0 tilfgjet nye funktioner, der
kan vaere med til at fremme tidsregistreringen.

== Reglerfadvarsler

Regler: (0 vis advarsel pd interfacet "Ugerapport - Indsend,Udskriv®, hvis medarbejderen har registreret mindre tid en

@ Ugesedlen kan ikke lukkes, hvis medarbejderen har registreret mindre tid end sin normtid.

() vis advarsel péd interfacet "Ugeseddel - indskriv /udskriv™ hvis medarbejderen har registreret 0 timer i en uge

® Ugesedlen kan ikke lukkes, hvis medarbejderen har registreret 0 timer i en uge.,

® Ingen regler fadvarsler

<7 Visningsmuligheder i ugeseddel

Visningsmuligheder: Mine arbejdsopgaver [

Mine arbejdsopg. + generelle projekter |E|

Brugerdefineret ugeseddel B

[T vis kun allokerede projekter (Brugerdefineret ugeseddel) E|

Uge: Uge 48 (%) « ||E]| 2008

Luk ugeseddel
Afslut:

Kommentar:

Opdater

/% Ugesedlen kan ikke lukkes

| 1£]12]

Du har registreret mindre tid end din normtid, og kan derfor ikke lukke din ugeseddel.

Hvis du i systemadministration har valgt reglen Ugesed-
len kan ikke lukkes, hvis medarbejderen har registreret
mindre tid end sin normtid (se gverste billede), sa vil med-
arbejderen blive mgdt med en besked om, at ugesedlen

ikke kan lukkes (se nederste billede). Denne regel er den
strengeste af dem, der er til rddighed, og det er da ogsa
muligt helt at sla regler og advarsler fra.

Regler for lukning af ugeseddel

Der er ingen tvivl om, at det er bedst, hvis medarbejderen
registrerer al sin tid og overholder sin normtid.

Derfor er det nu muligt at lave regler for lukning af ugesed-
len. Du kan vezelge at give en advarsel eller helt fierne mu-
ligheden for at lukke ugesedlen, hvis den er under normtid
eller helt tom.

Markegrer i hovedmenuen

Endelig er der mulighed for bade at pirke til den darlige
samvittighed og give et skulderklap.

I boksen Tidregistrering i hovedmenuen, kan du nu vaelge
at fortzelle medarbejderen

- hvornar der sidst er registreret tid.
- om sidste uges ugeseddel er lukket.
- hvor mange timer, der blev registreret i sidste uge.

Grenne, gule og rede markgrer viser, om er er grund til ris
eller ros.

TIME!
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: Select action iv
Select action
'l Add to invoice n
Merge and add to invoice [
Change status to_
Billable
Nori-billable 0
1,00  7.500,00 7.500,00
4 An 4 ann A 4 anman

Du kan veelge en eller flere reekker i en tabel
ved at klikke i boksene i hgjre side. Derefter
valger du en handling, der skal udfgres for
raeekkerne —i dette tilfaelde vil de blive tilfgjet
som fakturalinjer med en subtotal under - og
klikker pa OK.

Gor mere med tabeller

| TimeLog Project 5.0 introduceres nye mader
at handtere tabeller, sa du lettere kan indtaste
nye data og redigere i de eksisterende.

Invoice Lines Invoice lines merged

Saectacton =
[ Jprodoctto oserpion L econs|_atv Jumt | ute | %0 ] varsn | Avous | W]
Heading [T]  [Edit |Remove ]
& |P100 Instal anti-virus software (John Doe): Installed Panda Antivirus Pro 2008 16 8,00 hrs. 450,00 50 0 1.800,00| [C] [Edit |Remove]
P100 Instal firewal (John Doe) 16 4,00 hrs. 450,00/ 0 0 1.800,00| [C] [Edit|Remove]
Subtotal 2 12,00 3.600,00 [7| [Edit|Remove
Met Total 2 12,00 3.600,00
VAT Exempted 0,00
Total 3.600,00
Rounding 0,00
Amount Due (GBP) 3.600,00

Update Preview Indude invoice spedification in preview Ranle

Bemaerk, at der kommer en besked pa en gul baggrund,
som bekreefter, at din seneste handling er gennemfart.

Du kan nu flytte rundt med fakturalinjerne og arrangere
dem, som du vil have dem.

Faser

A %]
+ Justr t !
bEiagen IS . Al Angiv faktureringsadresse
I N T i~ e —
fase
LU Navn: Steshenge
Fasenawn: Dett er en ny faser Underfase:
Adresse: 10 Monmouth Street
Startdato: 0101-2008  |[m][&] Afregningstype: Fa 2
resse:
Slutdato: 08-01-2008 F : v
(= TR s Adresse:
Budget (timer): 100 Aldtiv: v
S " ming | Postrr: WC2H 9HB GB
Budget (DKK):
! o By: London
Gemogalokér | [Annuller] | stat: @
Land: United Kingdom
F0484 Kontinuerlig 01-01-2008 [® [ 05-01-2008 [ Iser: t <
At Accounts receivable] =
Total 9
et

walca

TimeLog Project 5.0
Nyheder og forbedringer

Nér du har klikket pa Ny-knappen i faseplan, kan du op-
rette en fase i tabellen med samme.

Nér du klikker p& Gem, oprettes den nye raekke, og du vil
med det samme kunne oprette endnu en ny fase.

Nar du vil angive en faktureringsadresse, lukker et nyt
vindue op i samme vindue, lige hvor du er.

Baggrunden bliver deekket med et halvgennemsigtig lag,
sa du kun kan redigere i det &bne vindue.

TimelLog Project giver igen et lgft til brugervenligheden.
Fokus har iseer veeret pa at finde bedre mader at handtere
data i tabeller, og l@sningerne er sa gode, at de senere vil
vinde indpas flere andre steder.

Genveje til handliger pa tabeller

| et band over nogle tabeller, kan du dels oprette nye reekker
af data i tabellerne ved at klikke pa en Ny-knap, og dels kan
du nogle gange valge en eller flere tabelraekker og udfere
en handling pa dem; fx eendre status eller slette. Begge dele
er nyttige, nar du skal redigere indholdet af en tabel.

Redigering af reekker inde i en tabel

I nogle tilfeelde kan du klikke pa Rediger til hgjre for en
tabelraekke, og sa vil reekken abne sig, sa du kan komme i
gang med at lave andringer med det samme. Det er ogsa
det, der sker, nar du klikker pa Ny-knappen. | begge tilfaelde
vil reekke lukke sammen til en almindelig tabelraekke, nar
du klikke pa Gem.

Drag and drop i tabeller

Nar du har oprettet en faktura og redigerer dine fakturalinjer,
vil du se, at du kan klikke pa en raekke og traekke den til en
anden position. Det er en bade smart og praktisk at kunne
flytte rundt pa fakturalinjerne pa denne made.

Nye vinduer i samme browservindue

Hvis du prgver at angive en ny faktureringsadresse, vil du se,
at redigeringsvinduet bliver i samme browservindue. Det er
hurtigere end et almindeligt popup-vindue og mere logisk,
fordi tingene sker lige der, hvor du allerede er.

TIME!



Fa mere ud af TimeLog Project 5.0

Vil du vide mere om alle de andre features i TimeLog Project - eller har du
konkrete behov til jeres forretningssystem, sa har vi mere at tilbyde dig.

Telefon +45 70 200 645 eller support@timelog.dk

Alt om TimeLog Project 5.0
www.timelog.dk/whatsnew/
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